PROJET DE COURRIER ACCOMPAGNANT L’ARRETE DE LICENCIEMENT:








A………..le…..










Coordonnées de l’agent

Envoi en recommandé avec accusé de réception/ remise en main propre contre décharge
Objet : Licenciement 
PJ : 2
Madame, Monsieur
Vous êtes employé(e) dans notre collectivité depuis le …………
Pour faire suite à notre récent entretien, je vous notifie par la présente votre arrêté de licenciement.
Vous trouverez également joints :
- un certificat de travail,
- l’attestation Pôle Emploi dument complétée,
Le solde de tout compte correspondant au paiement du salaire et des indemnités dues au titre de la fin du contrat de travail (indemnité de licenciement, indemnité́ compensatrice de congés payés non pris notamment.....) vous sera versé très prochainement.
Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur,  l’expression de mes salutations distinguées.







QUALITE DU SIGNATAIRE








NOM ET PRENOM
