Modèle de courrier de notification de la convention PPR

(Courrier à adresser à l’agent par son employeur dans les 2 mois suivant le début de la PPR)

……………... le ……………….
Monsieur / Madame………………..
(Adresse)
Lettre recommandée avec accusé de réception 

OBJET : Notification de la convention PPR

PJ : convention + modèle de lettre de réponse

Madame / Monsieur (à préciser),

Par courrier en date du …..., vous m’avez fait part de votre accord pour bénéficier d’une période de préparation au reclassement (PPR).
Nous nous sommes ensuite rencontrés afin d’établir, avec l’aide du Centre de Gestion d’Eure-et-Loir, une convention dont l’objet est de définir votre projet professionnel et les modalités pratiques de la PPR. 

Je vous prie de trouver ci-joint, pour notification, cette convention de mise en œuvre. 
A réception de la présente lettre, vous disposez d’un délai de 15 jours pour me retourner cette convention signée. Je vous joins en annexe un modèle de lettre de réponse.
A défaut de réponse de votre part dans le délai imparti, vous êtes réputé refuser la poursuite de la période de préparation au reclassement pour la durée restant à courir. 

Dans ce cas, ou en cas de refus exprès de votre part de signer la convention, la période de préparation prendra fin et vous perdrez les droits attenants.

Pour toute information complémentaire, vous pouvez contacter le service ou la personne en charge des ressources humaines (à préciser).
Veuillez agréer, Madame / Monsieur (à préciser), l'expression de mes salutations distinguées.
Le Maire / Le Président 

(nom, signature, cachet)

Coordonnées de l’agent

 Coordonnées de la collectivité

Le........................

(à envoyer dans le délai de 15 jours suivant la réception de  convention – Au-delà, l’agent est réputé refuser la convention)

Objet : Convention de la préparation à mon reclassement professionnel
PJ : Convention 
Lettre recommandée avec AR

Ou 

Remis en main propre (tampon, date et signature)

Madame/Monsieur le (Autorité territoriale)


Je vous adresse ce courrier pour vous faire part de (cocher une seule case selon votre choix) :

( mon accord pour continuer à  bénéficier d’une période de préparation à mon reclassement professionnel dans les conditions définies dans la convention jointe et vous confirme ma volonté de bénéficier d’un reclassement professionnel. Vous trouverez donc ladite convention dûment signée en pièce jointe.

ou

( de mon refus de signer la convention proposée, et donc de mon refus de bénéficier de la poursuite de la période de préparation à mon reclassement professionnel. Cependant, je vous fais part du maintien de mon souhait à bénéficier d’un reclassement professionnel.

ou

( de mon refus de signer la convention proposée, et donc de  mon refus de bénéficier de la poursuite de la période de préparation à mon reclassement professionnel,  et mon souhait de  ne pas bénéficier d’un reclassement professionnel pour le motif suivant :……………………………………………………………….
Je reste à votre disposition pour tout complément d’information et vous prie d'agréer, Madame/Monsieur le (Autorité territoriale), mes sincères salutations.

Signature

